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LES PANTALLES DE L’EXTRANET



pCommratoscusin Extranet Servei de Traduccié

PANTALLA 1. IDENTIFICACIO

Per accedir al Servei de Traduccid, en primer lloc cal introduir el nom d’usuari i la
contrasenya a la pagina d’Identificacié (http://www.ccvoc.org/extranet)

2 Identificacio - Microsoft Internet Explorer
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Extranet area dimmigracid

[DENTIFICACIO

Usuari/a
Contrasenya

Connectar

I:‘ Recordar el nom de l'usuarifa el segiient cop que s'entri a I'Extranst,

i Ccompartit,

Consell Corarcal del Vallés Cccidental

<

&] Listo

# Internet

Un cop hagueu introduit les vostres dades d'identificacié, cliqueu al boté
“Connectar” per accedir a la vostra sessio.

Si voleu que es recordi el vostre hom d’usuari cada cop que entreu a l'extranet,
podeu clicar la casella de sota el boté Connectar. Tot i aixd no és recomanable en
aquells ordinadors que poden ser utilitzats per més d’un usuari.


http://www.ccvoc.org/extranet

- Extranet Servei de Traduccié
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PANTALLA 2. MENU PRINCIPAL

Un cop introduiu correctament les vostres dades d‘usuari accedireu al menu
principal.

2 Meni principal - Microsoft Internet Explorer |._||E|rz|
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TRADUCCIONS
- ., Traduccions pendents de YALORAR
# Sollicitar traducsid
® G'zSt'D traduceions e e Wt gestid, ens notifiqueu la realitzacid de la traduceid,
pendents . Feu-ne, si us plau la seva valoracid, Ens ajudara a oferir un millor servei.
» Arxiu traduccions
realitzades Mo hi ha cap traduccid pendent de notificar la seva realitzacio
AREA RESERYADA I Traduccions pendents de realitzar
# Les meves dades Mo hi ha cap traduccio sal licitada
» Desconnectar
M
& # Internet

El menu principal permet realitzar les seglients operacions:

- TRADUCCIONS
o Sol-licitar traduccid - Sol-licitar un Servei de traduccio
o Gestio traduccions pendents - Fer el seguiment i la valoracié de
I'estat de les vostres sol-licituds
o Arxiu traduccions realitzades - Veure les traduccions que s’han
realitzat
- AREA RESERVADA
o Les meves dades - Modificar les dades d‘usuari
o Desconnectar - Sortir de I'aplicacié informatica

El mend també ofereix la seglient informacid:
- Traduccions pendents de VALORAR - Traduccions ja realitzades pero
que encara no han estat valorades per l'usuari.
- Traduccions pendents de REALITZAR - Traduccions que s’han sol-licitat i
que encara no s’han realitzat.
- Usuari amb qué s’esta connectat.
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PANTALLA 3. FORMULARI DE SOL-LICITUD DE TRADUCCIO

| Sol-licitan traduccio - Microsoft Internet Explorer
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Mend = Sol-licitar traduccié

SOL-LICITAR TRADUCCIO

Per sol-licitar una traduccid cal seguir cadascin dels punts relacionats a continuacid, Mo us oblideu de finalitzar la sol licitud
prement el botd SOLLICITAR.

1. QUE YOLEU SOL-LICITAR?
v

@) Traduccié presencial ) Traduccié escrita

Mimero sessions:

Motiu:  [Entrevista per confeccianar 'historial médic

2. PER QUAN HO NECESSITEU?

Escolliu la data de la traduccid i la franja hararia

Data: .-"'.-"l

Hors: [10 w ][00 v|a[11 v|[o0 ]

3. ON US FA FALTA AQUESTA TRADUCCIO?

Indigueu la ubicacid, Ompliu els camps amb les dades corresponents,
%i |la ubicacid de la traduccid coincideix amb 'adrega de |a entitat premeu el enllag: recuperar dades de I'entitat

Lloc: [Consell Comarcal del VYallgs Occidental |
Adrega: |Carretera M-150, gm. 15 |
Codi postal 05227

Municipi:

4. DADES DEL REFERENT DEL L'ENTITAT

Morm: |.ﬁ.ssumpta Falgueras

Carrec [Tecnica Serveis Personals

Corred electronic: |afa|gueras@ccvoc.org
Telafan: [a37273534

5. PROFESSIONAL A CONTACTAR PER LA TRADUCCIO

Morn: [sergi Benedictn
Carrec: |Técnic Pla Comarcal de Ciutadania i Imrmnigracid
Departament: |Serveis Personals

Correu electronic: |sbenedict0@ccvoc.org
Teltfan: [a37273534

6. DADES DE L'USUARI

Morm: |Ja\-'id Rawal |

Crata d'arribada: |N0vembre 2006 |

Mimero de demandes:
Sol-licitar

Consell Comarcal del Vallés Occideqtal
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Aquesta pantalla ens mostra el formulari per sol-licitar el servei de traducci6. Les
informacions que es demanen sén totes elles imprescindibles. De forma
esquematica, es demanen les segients informacions:

1. Queé voleu sol-licitar? La llengua, el tipus de servei i el motiu de sol:licitud
del servei.

2. Per quan ho necessiteu? El dia i I'hora en qué necessitareu el servei.

3. On us fa falta aquesta traduccié? El lloc, I'adreca i el municipi on es
realitza el servei.

4. Dades del referent de I'entitat. Les dades de la persona que centralitza
les demandes del municipi o I’'area davant el Consell Comarcal.

5. Professional a contactar el dia de la traduccid. El o la professional que
sol-licita el servei i que en fara I'Us real.

6. Dades de l'usuari/a. El nom, la data d’arribada i el nombre de serveis
sol-licitats per a l'usuari/a per a qui es sol-licita la traduccié.
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PANTALLA 4. GESTIO TRADUCCIONS PENDENTS

<} Traduccions pendents - Microsoft Internet Explorer
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Extranet d'immir

Consell Comarcal del Wallés Occidental [Entitat] B

Meni = Traduccions pendents

TRADUCCIONS PENDENTS

Ordre: | IEEEEE v| IOrdenar] Cercar: | Cercar Criteris seleccid *

Marnere de registres: 1 a 1 d'untotal de 1

Traduccid Sol-licitant Baiim Baikm

peticio traduccid

oooons 2 Arab Consell Comarcal del Wallés 0z2-02-2007 05-02-2007
Cecidental 1234

1-Motificacid recepcid pendent de gestionar, 2-Consulta disponibilitat pendent, 3-Seleccid traductor pendent, 4-Traduccid pendent de raalitzar,
! Traduccid pendent da notificar recepcid o pendant de valorar

Consell Comarcal del Vallés Ccocidental

@ Error en la pagina.

® Internet

En aquesta pantalla podeu veure les seglients informacions:

- Veure el llistat de les traduccions sol-licitades i pendents de realitzar.

- Veure el detall d'una traduccié.

- Ordenar les traduccions pendents per estat, per nimero de referéncia, per
ordre alfabétic, per data de peticié i per data de traduccié.

- Seleccionar o cercar les traduccions en base a diferents criteris.
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PANTALLA 5. ARXIU DE TRADUCCIONS REALITZADES

3 Arxiu de traduccions - Microsoft Internet Explorer |L||E|E|
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Consell Comarcal del Wallés Occidental [Entitat] B

Mend = Arxiu de traduccions

ARXIU DE TRADUCCIONS

Ordre: | Per data de traduccia VHOrdenar] Cercar: | Cercar Criteris seleccia ™

Marmere de registres: 1 a 1 d'un total de 1

Traduccid Sol-licitant Traductor Datatraduccié Yaloracid
ooooos B Arab Consell Comarcal del Vallés Occidental Sergi 05-02-2007 * k3 Z.50

Consell Comarcal del Vallés Occidental

@ Error en la pagina. @ Internet

En aquest pantalla podeu veure les traduccions que ja s’han realitzat. La informacio
i les operacions que es poden fer en aquesta pantalla sén:

- Veure el llistat de les traduccions realitzades.
- Veure el detall d’'una traduccio ja realitzada.

- Ordenar les traduccions per nimero de referéncia, per ordre alfabétic i per
data de traduccié.

- Seleccionar o cercar les traduccions en base a diferents criteris.
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PANTALLA 6. LES MEVES DADES

| Les meves dades - Microsoft Internet Explorer,
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Mend = Les meves dades

LES MEVES DADES

Entitat |C0nse|l Comarcal del Vallés Cccidental
Descripcio
(Editor ]

[ atencié ciutadana Benestar social

Convivéncia [ educacis

D Esports D Habitatge
Categories [ 1gualtat dena - heme Joventut

[ padra rmunicipal O Participacio ciutadana

[ ralicia local Promocid econdmica

D Salut
Referent [ssumpta Falgueras |
Carrec [Tecnica Serveis Personals |
Adreca |Carretera M-150, g, 15 |
Codi postal

Municipi £

Teléfan [237273534 |
Fax [337271969 |
e-rnail [afalgueras@cevac.org |
web |http:,a",-"www.ccvoc.org |
Horari

Editcr

Observacions

Editcr

DADES D'ACCES

Usuari CovOC

Contrasenya | |*Indiqueu només una contrasenya si woleu canviar la contrasenya actual,

Contrasenya confirmacia | |

Consell Comarcal del Vallés Gcocidental

1€

&] Listo 0 Internet

En aquesta pantalla es troben registrades les dades de l'entitat. En ella
podeu modificar la informacid registrada, ja sigui de la propia entitat, com
del/de la referent o la contrasenya d’usuari.
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QUE ES POT FER A L’'EXTRANET
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CONSELL COMARCAL
DEL VALLES OCCIDENTAL

Extranet Servei de Traduccio

COM PUC SOL-LICITAR UN SERVEI DE TRADUCCIO?

1. IDENTIFICACIO

A |dentificacis - Microsoft Internet Explorer,

Archiva

Qus - ) ¥ (@) () Osisweds 5 Favorios £2)

Divzccién | @] hitp: ffwwmn covoc.orglextranetfindex php

Edicidn  Ver Favoritos Herramiertas  Ayuda

El primer que cal fer és entrar en la sessi6 d'usuari

del vostre municipi o area a I'adrega
http://www.ccvoc.org/extranet. Un cop dins la
pagina, heu d‘introduir el nom d'Usuari/a i Ia
contrasenya. Posteriorment, cliqueu el boto
“Connectar”.

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Extranet rea dimmigracid

IDENTIFICACIO

[cevac

Usuari/a

Caontrasenya

Connectar

[ recordar el nom de

qient
IMPORTANT: No marqueu aquesta casella si ui

2. SOL-LICITAR TRADUCCIO.

Un cop validada la vostra contrasenya, entrareu al
Menu principal. Aleshores cal clicar la opcid
“Sol-licitar traduccié” al menu de l'esquerra per
realitzar una nova demanda.

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Extranet area d'immigracid

AREA RESERVADA

es d
ecta

Traduccions pendents de realitzar

odes No hi ha cap traduccié sol licitada

3. OMPLIR LA SOL:LICITUD.

Quan cliqguem aquesta opcid, entrarem en el formulari de

d’introduir/seleccionar els segiients aspectes del Servei

1. Que voleu sol-licitar?

sol-licitud. Haurem

i. Llengua. Obrir el desplegable i escollir
la llengua a traduir.

ii. Traduccio presencial/escrita. Haureu
de marcar si el Servei és una traduccio
presencial o escrita. En cas que sigui
escrita, haureu d’afegir I'arxiu que voleu
que es tradueixi.

ili. Motiu. Heu d’indicar quin és el motiu

pel que es sol-licita el Servei.

Himera sess ons
Hotw:

[Ertrevista per con‘zcs ona-[isicriz medic

2. PER QUAN HO NECESSITEL?
Escollu la data de |z traduccid i a fran

o (/B

Hers: |10 ¥} 00 ¥ a1 v {2 v

s horaria

<

Tndiguzu la uaicacid, dmpliu els camrps zmb les dades coresponznts.
i la uaicacid ce la traducc d coincideic 2mb I'adreca ce la erttat premew = enl ag: recuperar dades de I'entitat

3. 0N US FA FALTA AQUESTA TRADUCCID?

2. Per quan ho necessiteu?
i. Data. Heu d’escriure la data completa
(dia, mes i any) de realitzacio de la
traduccié. Podeu clicar el boté al
costat del camp i us apareixera un
calendari des del que podreu
seleccionar la data.
ii. Hora. Obriu el desplegable i trieu la

hora d'inici i de finalitzacidé del Servei.

3. On us fa falta aquesta traducci6?

oata: [/ ]/[z007 ]

00 v]a[11 w00 v

LTA AQUESTA TRADUCCIO?

Ompliu els camps amb les dades

correspanents
tradh ix amb I'adrega de la entitat premeu el enllag: recuperar dades de I'entitat

1150, qm 15

1. Lloc. Edifici i/o departament on | = =~
es realitzara el Servei de |00
traduccié. o

ii. Adreca. L'adreca del lloc on es ||z
realitza la traduccio. :

4. DADES DEL REFERENT DEL L'ENTITAT

[Assumpta Falqueras
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Extranet Servei de Traduccio

Codi postal i municipi. Escriure el codi postal i obrir el desplegable
per seleccionar el municipi on es realitza el Servei. Si el municipi on
es fa el Servei és de fora de la comarca, heu d’escriure el nom a la

\

casella “Altres municipis”.

Si les dades d’on es fara la traduccié sén les mateixes de |'entitat que sol:licita
el Servei, prement a la frase “recuperar dades de |'entitat” automaticament
s’‘ompliran tots els camps i els del punt “4. Dades del referent de |'entitat”.

4. Dades del referent de I'entitat.

i

Nom. Escriure el nom del/de la
referent  que sol-licita les
traduccions.
Carrec. Escriure el carrec del/de
la referent.

Correu electronic i teléefon.

Todi postal Tz

Municipi [Terssea

4. DADES DEL REFERENT DEL L'ENTITAT

Norm: [Assumpta Falgueras
arre Boni nals

rinic:  [afalgueras@covoc.or:
[pa7273834

Telgfon:

5. PROFESSIONAL A CONTACTAR PER LA TRADUCCIO

Nom Eergeeredin |

Carres [FScri Ple de Civtadans (irmigrase ]

Dades per contactar amb el/la referent.

Si les dades del/de la referent sén les del/de la referent de I’'entitat que sol-licita
el Servei, prement a la frase “recuperar dades de |'entitat” automaticament

s‘ompliran tots els camps junt als del

traduccio?”.

punt “3. On us fa falta aquesta

5. Professional a contactar per la traduccio.
i Nom. Nom del/de la professional que fara I'Us real del Servei i que

1.

estara present el dia de la
traduccié.

Carrec. Carrec del/de la
professional que fara |I'Us del
Servei.

Departament. Departament o

area on es fara el Servei.
Correu electronic i teléfon.
professional que fara Us del Servei.

6. Dades de l'usuari

i.

Nom. Nom de |'usuari/a per al que
es sol-licita el Servei.

Data d’arribada. Data en que
l'usuari/a va arribar a Catalunya o
Espanya.

Nimero de demandes. Nombre
de demandes del Servei de

Teléfan: [937273534 ]

5. PROFESSIONAL A CONTACTAR PER LA TRADUCCIO

nic: c.org
parzrasas

6. DADES DE L'USUART

Nom Mohammed E1 Hadou

Dades per contactar amb el/la

Telefon 937273534
6. DADES DE L'USUART
Hom: [Mehammed El Hadou |
Data d'arribada: [Hovembre 2006 |
Himero de demandes:
Sollitar ‘
Cansell Comarcal del Vallés Oceide

traduccié que s’han realitzat per atendre a aquest/a usuari/a.

4. ENVIAR LA SOL:LICITUD.

Un cop omplerts tots els camps i confirmades
totes les dades, per enviar la sol:licitud heu de
clicar el botd “Sol:licitar” al final del formulari de
sol-licitud. Si no cliqueu aquest botd, la vostra

sol-licitud no s’haura enviat.

Tetton oz
6. DADES DE L'USUART
Hom: Fiohammed & Hadew ]
Data darribada [Novembre 2006 ]
Nimero de demandes

Consell Comarea de valles eide
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Nota: El gestor del servei enviara un correu electronic al correu electronic

del referent un cop s'hagi rebut la vostra sol-licitu

d i comenci el procés de

gestio. Us recomanem que el feu arribar al/a la professional que realment

ha sol-licitat el servei.

COM PUC FER EL SEGUIMENT DE LES

TRADUCCIONS

SOL-LICITADES?

1. IDENTIFICACIO

El primer que cal fer és entrar en la sessié d’usuari del
vostre municipi o] area a I'adreca

http://www.ccvoc.org/extranet. Un cop dins la pagina,

heu d’introduir el nom d’Usuari/a i la contrasenya.
Posteriorment, cliqueu el botd “Connectar”.

2. GESTIO TRADUCCIONS PENDENTS
Un cop validada la vostra contrasenya, entrareu al

Menu principal. Aleshores cal clicar la opcid “Gestid

traduccions pendents” al menu de l'esquerra per
realitzar el seguiment de les vostres sol-licituds.

3. CONSULTA DE LES TRADUCCIONS PENDENTS

Un cop cliqueu el botdé anterior, entrareu en la pantalla

ayuda

O - HNRG S

Direcier | €] hitpsffumm.covor,

Busqueds 7 Favoritos 462)

orgfextranetfindex.php

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Extranet area aci

2 Menii principal - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edicén  ver Favorkos Herramientas  fyuda

- Q- ¥ [A & ) Bisaueda 7 Favoritns £2)
& .

Traduccions pendents de YALORAR

Us preguem que, per completar el pracés de
Feu-ne, si us plau la seva valoracié, Ens ajud.

realitzades No hi ha cap traduccié pendent de notificar

AREA RESER¥ADA

Traduccions pendents de realitzar

nnnnnnnnnnnn Mo hi ha cap traduccié sollicitada

on trobareu un llistat amb

totes les traduccions que heu sol-licitat i que encara no han estat realitzades. En
aquesta opcié del mend podreu veure la seglient informacio i realitzar les seglients

operacions:

1. Detall de les traduccions pendents

Es mostra el niumero de referéncia, el tipus de
servei, |'entitat sol-licitant, la data de sol-licitud,
la data del servei i |'estat de tramitacié de la
sol-licitud.

Si cliqueu en el niumero de referéncia, podreu
veure el detall de la sol:licitud que hagueu clicat.
En aquest detall hi trobeu la informacié6 més
rellevant per a la gestié de la sol:licitud i sobre el
seu estat.
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2.

Estat de les traduccions pendents

Podeu veure en quin estat es troba la vostra sol-licitud. La sol-licitud pot
trobar-se en quatre fases:

1 - Notificacié recepcio pendent de gestionar. Heu enviat la vostra
sol-licitud perd encara no ha estat rebuda pel BB 5

gestor del Servei.

2 - Consulta disponibilitat pendent. La
vostra sol-licitud ha estat rebuda i s’esta
consultant la disponibilitat de traductors per a
la llengua, data i hora indicades en la vostra
sol-licitud.

3 - Seleccié traductor pendent. El gestor

ja coneix els traductors disponibles per a fer |
el servei sol-licitat. S’esta en el procés de seleccié del traductor més
adequat.

4 - Traduccié pendent de realitzar. El servei que heu sol-licitat ja ha
estat acordat amb el traductor i confirmat en les dates i hores demanades.

Ordre de les traduccions pendents

Podeu ordenar les traduccions pendents en
base a diferents criteris: per estat, per
numero de referéncia, per ordre alfabétic, per
data de peticié i per data de traduccié. Per
seleccionar un d’aquests ordres, heu d’obrir el
desplegable del mend superior amb
I'expressié6 “Ordre” al costat. Un cop
desplegat, seleccioneu l'ordre en que voleu
veure les traduccions pendents i cliqueu el
boté “Ordenar”.

del Vallés Occidental

yyyyy

Iz
g
3
03

Seleccio de les traduccions pendents

També podeu seleccionar només determinades traduccions en base a
diferents criteris: llengua, tipus de traduccio,
estat, data de peticid i data de traduccio.

Per seleccionar un criteri, heu de clicar
I’'expressié “Criteris de seleccié” que trobareu —_—
a la dreta de la vostra pantalla. Aleshores es T — e
desplegaran els criteris tal i com es veu a la

pantalla. Només cal que trieu el criteri de
filtre i clicar en el boto “Filtrar”.

péans

Aleshores us apareixeran les sol:-licituds que compleixen els criteris que heu
establert.
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COM ES FA LA VALORACIO DEL SERVEI DE TRADUCCIO?
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1. IDENTIFICACIO

El primer que cal fer és entrar en la sessid d’usuari del

Consell Comarcal del Vallés Occidental
Ex aracio

vostre municipi o area a I'adreca Gl
http://www.ccvoc.org/extranet. Un cop dins la pagina,
heu d’introduir el nom d'Usuari/a i la contrasenya. o
Posteriorment, cliqueu el botd “Connectar”.

[ Recordar el nom ¢
IMPORTANT: Ne mar

2. TRADUCCIONS PENDENTS DE VALORAR

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Un cop el servei hagi finalitzat i no estigui valorat, el
servei canvia d’estat i situacié en la pantalla. El servei
passa a situar-se a la zona de “Traduccions pendents de
valorar”. Per accedir a la valoracié del servei, heu de
clicar sobre la paraula “Valorar” que hi ha junt al detall
del servei sol:licitat.

H

3. VALORACIO DEL SERVEI REALITZAT

Accedirem aleshores al formulari de valoracid del Servei.
En ell hi trobarem les dades del servei, aixi com els camps | T — o 95 G
per poder fer la valoracid. Els aspectes que cal omplir de la
valoracié es divideixen en blocs.

1. Realitzacio de les traduccions

El primer aspecte a valorar és la realitzacié o
no del servei i I'horari final en quée s'ha
realitzat. El servei pot no realitzar-se per tres
motius: perqué l'usuari/a no s’ha presentat a la
cita; perque el/la traductor/a no ha realitzat el
servei; i perqué el/la professional no ha pogut
assistir. En segon lloc, cal introduir I'horari en
gue s’ha realitzat finalment la traduccio.

2. Valoracio6 del/de la traductor/a

En segon lloc cal valorar quina ha estat la tasca
del/de la traductor/a. Aquesta valoracid es
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realitza en base a quatre criteris: compliment horari, habilitats
comunicatives, ajustament a les tasques de traduccié i capacitat de resposta
agil/col-laboracid. Per valorar la tasca del/de la traductor/a només cal que
cliqgueu en aquells aspectes que creieu que s’han realitzat correctament.

3. Valoracio del servei

Amb I'objectiu de millorar el servei de traduccié dia
a dia, s’inclou també un ultim bloc on es fa valorar
els seglents aspectes del servei en general:
resposta a les expectatives, agilitat del circuit,
accessibilitat de la informacié i disponibilitat de
llenglies. Igual que en la valoracido del/de la
traductor/a, només cal clicar a la casella de
I'esquerra dels aspectes que considereu.

4. Enviament de la valoracié

Finalment, cal clicar el bot6 “Valorar la traduccio”
que trobareu al final del formulari. En cas contrari,
la vostra valoracio seguira pendent de realitzar.

Nota: El gestor del servei us podra enviar un correu electronic reclamant
que realitzeu la valoracié dels serveis ja realitzats i que no heu valorat. Es
important per a la millora constant del servei que es complimenti aquest
formulari.
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COM PUC VEURE LES TRADUCCIONS QUE HEM FET?
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heu d’introduir el nom d’Usuari/a i la contrasenya.
Posteriorment, cliqueu el botd “Connectar”. e

2. ARXIU TRADUCCIONS REALITZADES

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Un cop validada la vostra contrasenya, entrareu al Menu
principal. Aleshores cal clicar la opcidé “Arxiu traduccions
realitzades” al menu de l'esquerra per veure els serveis
de traduccié que s’han realitzat amb la vostra sessio.
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3. CONSULTA DE LES TRADUCCIONS REALITZADES

Quan accedim a la pagina de les traduccions realitzades, veurem el llistat de totes
les traduccions que ja s’han realitzat i que ja han estat valorades.

1. Detall de les traduccions realitzades

Es mostra el nimero de referéncia, el tipus de
servei, l'entitat sol-licitant, el/la traductor/a, la
data del servei i la nota de valoracio.

Si cliqueu en el niumero de referéncia, podreu veure
el detall de la sol-licitud que hagueu clicat. En aquest
detall hi trobeu la informacié més rellevant sobre el
servei de traduccid i la valoracié del mateix.
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2. Ordre de les traduccions realitzades

Podeu ordenar les traduccions realitzades en
base a diferents criteris: per numero de
referéncia, per ordre alfabétic, i per data de
traduccié. Per seleccionar un d’aquests
ordres, heu d’obrir el desplegable del menu
superior amb l'expressié “Ordre” al costat. Un
cop desplegat, seleccioneu l'ordre en que
voleu veure les traduccions pendents i cliqueu
el boto “Ordenar”.

3. Seleccio de les traduccions realitzades

També podeu seleccionar només determinades traduccions ja realitzades en
base a diferents criteris: llengua, tipus de
traduccio, traductor/a, i els serveis realitzats
en un periode de temps determinat.

Per seleccionar un criteri, heu de clicar
I’'expressid “Criteris de seleccid” que trobareu a
la dreta de la vostra pantalla. Aleshores es
desplegaran els criteris tal i com es veu a la
pantalla. Només cal que trieu el criteri de filtre [
i clicar en el botd “Filtrar”.

Aleshores us apareixeran les traduccions que compleixen els criteris que heu
establert.
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Extranet Servei de Traduccio

COM PUC MODIFICAR LES DADES DE LA MEVA ENTITAT?

2 |dentificaci - Microsoft Internet Explorer,

1. IDENTIFICACIO

Avchivo  Edicién  ver

Qus - )

Direccitn | €] http: Junw.covor.

Favoritos  Herramientas  Ayuda

ﬂ @ ) /'WEusqueda :\ woritos {2

orgfextranetiindex.php

El primer que cal fer és entrar en la sessidé d’usuari
del vostre municipi o area a [|'adreca
http://www.ccvoc.org/extranet. Un cop dins la
pagina, heu d’introduir el nom d’'Usuari/a i la
contrasenya. Posteriorment, cliqueu el boté
“Connectar”.
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IDENTIFICACIO

Usuari/a

Cantrasenya

IMPORTANT: No ma
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2. LES MEVES DADES
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Un cop validada la vostra contrasenya, entrareu al
Menu principal. Aleshores cal clicar la opcid “Les
meves dades” al menu de l'esquerra per veure i
modificar les dades de I'entitat.

Consell Comarcal del Vallés Occidental

Extranet area dimm

igracid

3. VEURE/MODIFICAR LES DADES

Quan entreu en aquesta pantalla, podreu veure quines soén les dades que consten

en el sistema informatic de I'entitat.

1. Les dades de I'entitat

En la primera part de la pantalla es troben les
dades de l'entitat. La informacié que es recull és
la seglent: nom de l'entitat, descripcié de les
seves activitats i categories o tematiques que
treballa. Per modificar les dades només heu
d’entrar en el camp i canviar la informacié. En el
cas de la descripcid, cal que cliqueu el botd
“Editar” que trobareu a la dreta del requadre.

2. Les dades del/de la referent

La segona part de la pantalla recull les dades del/de la referent municipal o
d’area que s’encarrega de la coordinaci6 amb el servei de traduccié. La

informacié que es recull és: nom del/de la
referent, carrec, adreca, codi postal, municipi,
telefon, correu electronic, adreca web, horari de
treball i observacions. Per modificar |la
informacié, podeu entrar en cada camp i
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modificar directament les dades. Només els camps horari i d’observacions
s’han de modificar clicant préeviament el bot6 “Editar” que trobareu a la dreta
del requadre.

3. Les dades de la sessio

En la part final de la pantalla trobareu la informacié de la vostra sessid
d’usuari/a. La informacié que hi apareix és només el -
nom d’usuari/a a través del qual us connecteu a
I'extranet. Podeu modificar la contrasenya del vostre
usuari/a introduint només una contrasenya en la
casella “Contrasenya”.




